
การจัดซือ้จัดจ้าง
ทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม

6.1 การจัดซือ้สินค้า



การจัดซือ้โดยค านึงถงึความเหมาะสมทางด้านคุณภาพ ราคา
การส่งมอบสนิค้าหรือบริการตามทีก่ าหนด และการลดผลกระทบ

ต่อสิง่แวดล้อม

ผลติภัณฑท์ีเ่ป็นมติรสิง่แวดล้อม หมายถงึ ผลติภัณฑท์ีส่่งผลกระทบ
ต่อสิง่แวดล้อมน้อยกว่า เมือ่เปรียบเทยีบกับผลติภัณฑอ์ืน่ๆ โดยมฉีลาก
สิง่แวดล้อมเป็นเคร่ืองมอืแยกผลติภัณฑท์ีเ่ป็นมติรต่อสิง่แวดล้อมออกจาก
ผลติภัณฑท์ั่วไปในท้องตลาด และให้ข้อมูลทางด้านสิง่แวดล้อมทีถู่กต้อง
ของผลติภัณฑแ์ก่ผู้บริโภค ส าหรับประเทศไทยได้ใช้ค าว่า “ฉลากสเีขยีว” แทน
“ฉลากสิง่แวดล้อม” (Green label หรือ Eco-label) เป็นฉลากทีใ่ห้กับผลติภัณฑ์
ทีม่คุีณภาพและมผีลกระทบต่อสิง่แวดล้อมน้อยกว่า เมือ่น ามาเปรียบเทยีบกับ
ผลติภัณฑท์ีท่ าหน้าทีอ่ย่างเดยีวกัน

ความส าคัญ



ฉลากสิง่แวดล้อมของสนิค้า

http://gp.pcd.go.th/%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%9C%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%94 (Cool Mode).htm
http://gp.pcd.go.th/%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%9C%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%94 (Cool Mode).htm
http://www.tei.or.th/carbonreductionlabel/namelist.html
http://www.tei.or.th/carbonreductionlabel/namelist.html
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx
https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx
https://www.siamcitycement.com/th/product/green_product
https://www.siamcitycement.com/th/product/green_product


วิธีด าเนินการ

ขั้นตอนที ่1 ด าเนินการคัดเลอืกสนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม

 ผูร้บัผิดชอบจะตอ้งด ำเนินกำรตรวจสอบสินคำ้ที่เป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มที่ติดตวัสินคำ้ ไดแ้ก่ 
ฉลำกเขียว ฉลำกตะกรำ้เขียว ฉลำกคำรบ์อนฟตุปริน้ท์ สินคำ้ OTOP ที่มีเลขจดทะเบยีน 
ฉลำกสิ่งแวดลอ้มของต่ำงประเทศ เป็นตน้

 จดัท ำบญัชีรำยกำรสินคำ้ที่เป็นมิตรตอ่สิ่งแวดลอ้มเป็นเอกสำรเพ่ือสะดวกในกำรสั่งซือ้ครัง้ต่อไป
โดยจะตอ้งระบรุำยกำรสินคำ้ ย่ีหอ้ ประเภทฉลำกสิ่งแวดลอ้ม วนัหมดอำยกุำรรบัรองของสินคำ้
นัน้ หำกเป็นฉลำกสิ่งแวดลอ้มของต่ำงประเทศจะตอ้งอำ้งอิงหน่วยงำน/ประเทศใหก้ำรรบัรอง
นัน้ๆดว้ย

การจัดซือ้สินค้าทีเ่ป็นมิตรตอ่ส่ิงแวดล้อม

สามารถแจ้งไปยังผู้ขายเพื่อขอความร่วมมือในการส่ังซือ้สินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม กรณีที่ไม่มี

ร้านค้าทีจ่ าหน่ายสินค้าทเีป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม



ฉลำกเขียว
1. http://gp.pcd.go.th/
2. www.thaiecoproducts.com
3.http://www.tei.or.th/greenlabel/

ฉลำกประหยดัไฟฟำ้เบอร ์5
1.http://labelno5.egat.co.th/new5
8/#to_label_info
2. www.thaiecoproducts.com

ฉลำกตะกรำ้เขียว
1. http://gp.pcd.go.th/
2. www.thaiecoproducts.com

ฉลำกประหยดัพลงังำน (Energy 
Star) ของสหรฐัอเมรกิำ ส ำนกังำน
ปกปอ้งสิ่งแวดลอ้มของสหรฐัฯ(EPA)
www.epa.gov

ฉลำกฉลำกลดคำรบ์อนฟตุพริน้ท์
หรอื ฉลำกลดโลกรอ้น
1.http://thaicarbonlabel.tgo.or.th
/reduction_approval/reduction_a
pproval.pnc
2. http://gp.pcd.go.th/
3. www.thaiecoproducts.com

ฉลำกประสิทธิภำพสงู
1.http://labelling.dede.go.th/surv
ey/product/list-
product?productTypeId=1
2. www.thaiecoproducts.com

http://gp.pcd.go.th/
http://www.thaiecoproducts.com/
http://www.tei.or.th/greenlabel/
http://labelno5.egat.co.th/new58/
http://www.thaiecoproducts.com/
http://gp.pcd.go.th/
http://www.thaiecoproducts.com/
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval.pnc
http://gp.pcd.go.th/
http://www.thaiecoproducts.com/
http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeId=1
http://www.thaiecoproducts.com/


ฉลำกลดโลกรอ้น
http://www.tei.or.th/
carbonreductionlabel/rule.html

ฉลำก Green for life
https://greenforlife.pttgrp.com/i
ndex.aspx

ฉลำกหวัใจสีเขียว 
https://www.siamcitycement. 
com/th/product/green_product

ฉลำก SCG Green Choice
https://www.scgbuildingmateria
ls.com/th/campaign/scg-green-
choice#section-2

วิธีด าเนินการ

http://www.tei.or.th/carbonreductionlabel/namelist.html
http://www.tei.or.th/carbonreductionlabel/namelist.html
https://www.siamcitycement.com/th/product/green_product
https://www.siamcitycement.com/th/product/green_product
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx
https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx


วิธีด าเนินการ

กรณีสินค้าทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมหมดอายุ และยังไม่มีการต่ออายุ 
และไม่มียี่ห้ออื่นที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จะอนุโลมให้สามารถซือ้
สนิค้าน้ันได้ แต่จะต้องยังมฉีลากสิง่แวดล้อมก ากับทีส่ินค้า



ตัวอย่างการท าบัญชีรายชื่อสินค้าทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม



น าเสนอรายการสนิค้าตอ่ผู้บริหารเพือ่ด าเนินการส่ังซือ้

วิธีด าเนินการ
ขัน้ตอนที ่2 การส่ังซือ้

ขัน้ตอนที ่3 การตรวจสอบคุณภาพสนิค้า

ผู้รับสนิค้าจะตอ้งตรวจสอบคุณภาพ และชนิดของสนิค้าทีส่ั่งซือ้ตามใบเสนอราคา 
หากพบว่าสนิค้าทีส่ั่งซือ้ไม่สอดคล้องกบัใบเสนอราคาจะตอ้งไม่รับสนิค้า และแจง้
กลับไปยงัผู้ขายทนัที



วิธีด าเนินการ
ขัน้ตอนที ่4 การค านวณร้อยละการซือ้สนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม

1. ร้อยละปริมาณสนิค้าทีเ่ป็นมติรฯ = ปรมิำณสินคำ้ท่ีเป็นมิตรฯ สะสม x 100

ปรมิำณสนิคำ้ท่ีซือ้สะสมทัง้หมด

2. ร้อยละมูลค่าสนิค้าทีเ่ป็นมติรฯ = มลูค่ำสนิคำ้ท่ีเป็นมิตรฯ สะสม x 100

มลูค่ำสนิคำ้ท่ีซือ้สะสมทัง้หมด



วิธีด าเนินการ
ขัน้ตอนที ่4 การค านวณร้อยละการซือ้สนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม
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 ผู้รับผิดชอบมคีวามเข้าใจในการจัดซือ้ผลติภัณฑท์ีเ่ป็นมติรสิง่แวดล้อม

 ทราบแหล่งสบืค้นสนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม

 จัดท าบัญชรีายการสนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อมทีผ่่านการคัดเลอืกและ
อนุมัติ

 มกีารค านวณการซือ้สนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม

 สนิค้าทีใ่ช้ต้องเป็นมติรกับสิง่แวดล้อม

วิธีปฏิบัติให้ผ่านเกณฑ์ส านักงานสีเขียว

ร้อยละของสนิค้าทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อมจะเทยีบกับปริมาณ
การซือ้และ/หรือมูลค่าสนิค้าอย่างใดอย่างหน่ึง สะสมตัง้แต่ร้อยละ 40 

ของสนิค้าทีส่ั่งซือ้สะสมทัง้หมดขึน้ไป



เกณฑก์ารประเมิน 6.1 การจัดซือ้สินค้า
6.1.1 การจัดซือ้สินค้าทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม

(1) ก ำหนดผูร้บัผิดชอบ และมีควำมเขำ้ใจ
(2) คน้หำรำยกำรสินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มและสำมำรถระบแุหลง่ขอ้มลูสบืคน้ได้
(3) จดัท ำบญัชีรำยช่ือสินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มท่ีสอดคลอ้งกบัสนิคำ้ท่ีใชจ้รงิ
ในส ำนกังำน โดยจะตอ้งระบรุำยกำรสินคำ้ ย่ีหอ้ฉลำกสิ่งแวดลอ้ม วนัหมดอำยุ
กำรรบัรองของสินคำ้นัน้ หำกเป็นฉลำกสิ่งแวดลอ้มของต่ำงประเทศจะตอ้งอำ้งอิงหน่วยงำน / 
ประเทศใหก้ำรรบัรองนัน้ๆ ดว้ย

(4) แจง้ไปยงัผูข้ำยเพ่ือขอควำมรว่มมือในกำรสั่งซือ้สินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้ม กรณีท่ีไม่มี
รำ้นคำ้ท่ีจ ำหน่ำยสินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้ม

***หมำยเหต ุ สนิคำ้ท่ีเป็นมติรกบัสิ่งแวดลอ้มจะตอ้งเป็นสนิคำ้ท่ีไดร้บักำรรบัรองจำกสถำบนัที่เป็นท่ียอมรบั เช่น ฉลำก
เขียว ตะกรำ้เขียว ฉลำกประหยดัไฟ เบอร ์5 ฉลำกประสทิธิภำพสงู ฉลำกคำรบ์อนฟตุพริน้ท ์
ฉลำกลดโลกรอ้น สนิคำ้ OTOP ท่ีมีเลขจดทะเบียนฉลำกสิ่งแวดลอ้มของต่ำงประเทศ เป็นตน้









ตัวอย่างการท าบัญชีรายชื่อสินค้าทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม





เกณฑก์ารประเมิน 6.1 การจัดซือ้สินค้า
6.1.2 ร้อยละของการจัดซือ้สินค้าประเภทวัสดุ อุปกรณ์ ในส านักงานทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม
หมายเหตุ รอ้ยละของสินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มจะเทียบกบัปรมิำณกำรซือ้และ/หรอืมลูคำ่สินคำ้

(1)  แสดงรำยกำรสินคำ้ส ำนกังำนท่ีจดัซือ้ทัง้หมดโดยระบย่ีุหอ้ และรุน่สินคำ้
(2)  แสดงฉลำกท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มของสินคำ้
(3) ค ำนวณจ ำนวนรอ้ยละสินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้ม โดยจะตอ้งแสดงใหเ้ห็นถึงรำยกำร
สินคำ้ ปรมิำณสินคำ้ และมลูค่ำ

คะแนน รายละเอยีด

0 ไม่มีกำรสั่งซือ้สินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มหรอืไม่มีกำรด ำเนินกำรครบ 3 ขอ้

1 ด ำเนินกำรครบ 3 ขอ้ และจดัซือ้ต  ่ำกว่ำ 9 รำยกำร และ/หรอืสินคำ้ท่ีเป็นมิตรฯ นอ้ยกว่ำรอ้ยละ 10 ของสินคำ้ท่ีสั่งซือ้

2 ด ำเนินกำรครบ 3 ขอ้ และจดัซือ้ได ้9 รำยกำร และ/หรอืสินคำ้ท่ีเป็นมิตรฯ อยู่ระหว่ำงรอ้ยละ 10-30 ของสินคำ้ท่ีสั่งซือ้

3 ด ำเนินกำรครบ 3 ขอ้ และจดัซือ้ไดม้ำกกว่ำ 9 รำยกำร และ/หรอืสินคำ้ท่ีเป็นมิตรฯ รอ้ยละ 40 ขึน้ไป ของสินคำ้ท่ีสั่งซือ้

4 ด ำเนินกำรครบ 3 ขอ้ และจดัซือ้สินคำ้ไดม้ำกกว่ำ 3 ฉลำกขึน้ไป และมำกกว่ำ 9 รำยกำร และ/หรอืสินคำ้เป็นท่ีมิตรฯ 
รอ้ยละ 40 ขึน้ไป ของสินคำ้ท่ีสั่งซือ้





เกณฑก์ารประเมิน 6.1 การจัดซือ้สินค้า

6.1.3 ร้อยละของปริมาณและประเภทของวัสดุอุปกรณใ์นส านักงานทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม

***หมำยเหต ุสนิคำ้ท่ีเป็นมติรกบัสิ่งแวดลอ้มจะตอ้งเป็นสนิคำ้ท่ีไดร้บักำรรบัรองจำกสถำบนัที่เป็นที่ยอมรบั เช่น ฉลำกเขียว 
ตะกรำ้เขียว ฉลำกประหยดัไฟ เบอร ์5 ฉลำกประสทิธิภำพสงู ฉลำกคำรบ์อนฟตุพริน้ท ์ฉลำกลดโลกรอ้น สนิคำ้ OTOP
ท่ีมีเลขจดทะเบียนฉลำกสิ่งแวดลอ้มของต่ำงประเทศ เป็นตน้

คะแนน รายละเอยีด

0 ไม่มีสินคำ้ท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้มในพืน้ท่ีปฏิบตัิงำน

1 นอ้ยกว่ำรอ้ยละ 50 จำกท่ีสุ่มสินคำ้ตรวจสอบ

2 ระหว่ำงรอ้ยละ 50-75 จำกท่ีสุ่มสินคำ้ตรวจสอบ

3 มำกกว่ำรอ้ยละ 75 จำกท่ีสุ่มสินคำ้ตรวจสอบ

4 รอ้ยละ 100 จำกท่ีสุ่มสินคำ้ตรวจสอบ



การจัดซือ้จัดจ้าง
ทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม

6.2 การจัดจ้าง



การทีอ่งคก์รมีการจ้างงานจากบุคคล หรือบริการ หรือหน่วยงานภายนอกมา
ด าเนินการแทนภายในส านักงานจะต้องมีการคัดเลือกบุคคลหรือหน่วยงานที่
เหมาะสมกล่าวคือต้องมีมาตรฐานการด าเนินงานที่มีคุณภาพ โดยเฉพาะอย่างด้าน
การจัดการสิง่แวดล้อม 

ความส าคัญ



ฉลำกเขียว
1. http://gp.pcd.go.th/
2. www.thaiecoproducts.com
3.http://www.tei.or.th/greenlabel/

ฉลำก Green for life
https://greenforlife.pttgrp.com/index
.aspx

ฉลำกตะกรำ้เขียว
1. http://gp.pcd.go.th/
2. www.thaiecoproducts.com

ใบไมเ้ขียว (Green leaf)
1. http://gp.pcd.go. th/all 
2. https://www.thaiecoproduct

s.com
ฉลำก SCG Green Choice
https://www.scgbuildingmaterial
s.com/th/campaign/scg-green-
choice#section-2

Green Hotel
1. http://gp.pcd.go. th/all 
2. https://www.thaiecoproducts.c

om
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http://gp.pcd.go.th/
http://www.thaiecoproducts.com/
http://www.tei.or.th/greenlabel/
http://gp.pcd.go.th/
http://www.thaiecoproducts.com/
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx
https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx
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ขั้นตอนที ่1 คัดเลอืกหน่วยงานหรือบุคคลทีเ่หมาะสม

 ไดรั้บการรับรองมาตรฐานการจดัการสิง่แวดล้อมระดบัประเทศหรือระดบัสากล

 มคีวามพร้อมของการป้องกันมลพษิตา่งๆทีเ่กดิขึน้ระหว่างการท างาน เช่น มลพษิทาง
อากาศ มลพษิทางเสียง ของเสยี เป็นตน้

 มีความพร้อมของการป้องกันอันตรายจากการก่อสร้างหรือการปฏบิัตงิาน

 ใช้ผลติภณัฑท์ีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม 

 พนักงานของหน่วยงานน้ันไดรั้บการฝึกอบรมดา้นการใช้ทรัพยากร พลังงาน และการ
จดัการสิง่แวดล้อมอยา่งมปีระสทิธิภาพ

ส านักงานจะตอ้งอา้งองิหลักฐานการคัดเลอืกหน่วยงานต่างๆ เช่น ใบรับรองการจดัการ
สิง่แวดล้อมของหน่วยงานน้ันๆ หรือใบอนุญาตปฏบิัตงิานและข้อตกลงดา้นสิง่แวดล้อม



วิธีด าเนินการ

 สถานทีท่ีไ่ด้รับการรับรองมาตรฐานการจัดการสิง่แวดล้อมทีด่ ีเช่น ISO14001
Green Hotel ใบไม้เขยีว ฉลากเขยีว Green Office หรือ Green Building เป็นต้น

 ในกรณีทีไ่ม่มสีถานทีจั่ดประชุมทีไ่ด้รับการรับรองฯ อยู่ในบริเวณใกล้เคยีง
ส านักงาน จะต้องเลอืกสถานทีท่ีใ่ช้เวลาเดนิทางน้อยทีสุ่ด และจัดประชุมใน
รูปแบบ Green Meeting (ตามความเหมาะสมและเป็นไปได้) โดยจะต้องแสดง
หลักฐานการคัดเลอืกสถานทีเ่หล่าน้ัน

การเลอืกใช้บริการทีเ่ป็นมติรกับสิง่แวดล้อม
โรงแรม สถำนท่ีจดังำน หรอือื่นๆ ท่ีไดมี้กำรขึน้ทะเบียนกำรบรกิำรท่ีเป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้ม

แหลง่สืบคน้ขอ้มลู
1. http://gp.pcd.go.th/
2. www.thaiecoproducts.com

http://gp.pcd.go.th/
http://www.thaiecoproducts.com/


วิธีด าเนินการ

ขั้นตอนที ่3 ตรวจสอบการด าเนินการระหว่างการท างาน

ผู้รับผดิชอบจะตอ้งก าหนดความถีใ่นการตรวจประเมนิการท างานของหน่วยงาน
หรือบุคคลภายนอกอยา่งเหมาะสม เช่น ก าหนดความถีอ่ยา่งน้อยเดอืนละ 1 คร้ัง หรือ 
ความถีอ่ยา่งน้อย 3 เดอืนตอ่ 1 คร้ัง หรือตามความเสีย่งทีจ่ะส่งผลตอ่สิง่แวดล้อม

ขั้นตอนที ่2 การสร้างความรู้และความตระหนักด้านสิง่แวดล้อม

อยา่งน้อย คอื
 นโยบายสิง่แวดล้อมของส านักงาน
 กฎระเบยีบดา้นสิง่แวดล้อมและความปลอดภยั
 การควบคุมและป้องกันปัญหาสิง่แวดล้อมทีเ่กดิจากกจิกรรมการท างาน

รายละเอยีดการตรวจสอบขึน้อยู่กับลักษณะงาน กจิกรรมของผู้รับจ้าง



 มีหลักฐานการพจิารณาถงึมาตรฐานด้านส่ิงแวดล้อมของหน่วยงานทีไ่ด้การรับรองโดย
จะต้องแสดงหลักฐานการรับรองดังกล่าว

 หากหน่วยงานไม่มีมาตรฐานด้านส่ิงแวดล้อมรับรอง ทางส านักงานจะต้องท าการ
ประเมินด้านส่ิงแวดล้อมของหน่วยเบือ้งต้น

 มีการจัดท าสัญญาหรือข้อตกลงด้านส่ิงแวดล้อมเม่ือเข้ามาปฏิบัตงิานในส านักงาน

 หน่วยงานหรือบุคคลทีไ่ด้รับคัดเลือกจะต้องได้รับการอบรมหรือส่ือสารเกี่ยวกับ
ส านักงานสีเขียว และแนวทางการจัดการส่ิงแวดล้อมทีเ่กี่ยวข้องกับกิจกรรมของตนเอง

 หน่วยงานหรือบุคคลเหล่าน้ันสามารถอธิบายแนวทางในการจัดการส่ิงแวดล้อมที่
เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของตนเองได้

 มีการตรวจสอบการปฏิบัตงิานของหน่วยงานหรือบุคคลภายนอกอย่างต่อเน่ืองสม ่าเสมอ

 เลือกใช้บริการทีเ่ป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

วิธีปฏิบัติให้ผ่านเกณฑ์ส านักงานสีเขียว



เกณฑก์ารประเมิน 6.2 การจัดจ้าง
6.2.1 ร้อยละของการจัดจ้างหน่วยงานหรือบุคคลทีม่กีารด าเนินงานทีเ่ป็นมติรกับ
สิ่งแวดล้อม

(1) มีหลกัฐำนกำรพิจำรณำถึงมำตรฐำนดำ้นสิ่งแวดลอ้มของหน่วยงำนที่ไดร้บักำรรบัรอง
โดยจะตอ้งแสดงหลกัฐำนกำรรบัรองดงักลำ่ว

(2) หำกหน่วยงำนไม่มีมำตรฐำนดำ้นสิ่งแวดลอ้มรบัรอง ทำงส ำนกังำนจะตอ้งท ำกำรประเมิน
ดำ้นสิ่งแวดลอ้มของหน่วยงำนเบือ้งตน้

(3) มีกำรจดัท ำสญัญำหรอืขอ้ตกลงดำ้นสิ่งแวดลอ้มเม่ือเขำ้มำปฏิบตัิงำนในส ำนกังำน
(4) หน่วยงำนหรอืบคุคลท่ีไดร้บัคดัเลือกจะตอ้งไดร้บักำรอบรมหรอืสื่อสำรเก่ียวกบัส ำนกังำน

สีเขียวและแนวทำงกำรจดักำรสิ่งแวดลอ้มเก่ียวขอ้งกบักิจกรรมของตนเอง
(5) หน่วยงำนหรอืบคุคลเหลำ่นัน้สำมำรถอธิบำยแนวทำงในกำรจดักำรสิ่งแวดลอ้มที่เก่ียวขอ้ง

กบักิจกรรมของตนเอง
***หมายเหตุ
- หำกหน่วยงำนภำยนอกมีมำตรฐำนดำ้นสิ่งแวดลอ้มรบัรองจะตอ้งพิจำรณำทกุขอ้ ยกเวน้ขอ้ (2)
- หำกหน่วยงำนภำยนอกไม่มีมำตรฐำนดำ้นสิ่งแวดลอ้มรบัรอง พิจำรณำขอ้ (2)-(5)
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6.2.2 ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดูแลสิ่งแวดล้อมในพืน้ทีป่ฏบิตังิาน ของหน่วยงาน
หรือบุคคลทีเ่ข้ามาด าเนินการ เช่น ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วงแม่บา้น รปภ. พนักงานส่งเอกสาร 
เป็นต้น

***หมำยเหตุ
(1) กรณีที่เป็นกำรว่ำจำ้งใหอ้ยู่ประจ ำส  ำนกังำน จะตอ้งท ำกำรประเมนิอย่ำงนอ้ยเดือนละ 1 ครัง้
(2) กรณีที่เป็นกำรว่ำจำ้งไมอ่ยู่ประจ ำส  ำนกังำน จะตอ้งท ำกำรประเมนิทกุครัง้เมื่อเขำ้มำปฏิบตัิงำนในส ำนกังำน

คะแนน รายละเอยีด

0 ไม่มีกำรประเมินกำรท ำงำนดำ้นสิ่งแวดลอ้ม

1 นอ้ยกว่ำรอ้ยละ 50 จำกจ ำนวนผูร้บัจำ้งทัง้หมดของทกุกำรจำ้งงำน

2 ระหว่ำงรอ้ยละ 50-75 จำกจ ำนวนผูร้บัจำ้งทัง้หมดของทกุกำรจำ้งงำน

3 มำกกว่ำรอ้ยละ 75 จำกจ ำนวนผูร้บัจำ้งทัง้หมดของทกุกำรจำ้งงำน

4 รอ้ยละ 100 จำกจ ำนวนผูร้บัจำ้งทัง้หมดของทกุกำรจำ้งงำนและมีเกณฑก์ำรประเมิน
ท่ีเหมำะสมชดัเจน
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6.2.3 ร้อยละของการเลือกใช้บริการทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม (นอกส านักงาน) ไดแ้ก่ โรงแรม 
สถานทีจ่ัดงาน หรืออืน่ๆ ทีไ่ด้มกีารขึน้ทะเบยีนการบริการทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม
***หมำยเหตุ
(1) สถำนที่ท่ีไดร้บักำรรบัรองมำตรฐำนกำรจดักำรสิ่งแวดลอ้มท่ีดี เช่น IOS14001 Green Hotel ใบไมเ้ขียว ฉลำกเขียว 
Green Office หรอื Green Building เป็นตน้ และมีกำรจดักำรประชมุท่ีค ำนึงถึงกำรอนรุกัษท์รพัยำกรธรรมชำติและพลงังำน 
และลดกำรก่อใหเ้กิดมลพิษ
(2) ในกรณีท่ีไมม่ีสถำนที่จดัประชมุท่ีไดร้บักำรรบัรองฯ อยู่ในบรเิวณใกลเ้คียงส ำนกังำนจะตอ้งเลือกสถำนที่ท่ีใชเ้วลำเดนิทำง
นอ้ยที่สดุและจดัประชมุในรูปแบบ Green Meeting (ตำมควำมเหมำะสมและเป็นไปได)้ โดยจะตอ้งแสดงหลกัฐำนกำร
คดัเลือกสถำนท่ีเหลำ่นัน้








